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107.3.28. 106 學年第三次英語系系務會議通過 

107.6.6. 106 學年第八次行政會議通過 

 

一、 國立高雄師範大學（以下簡稱本校）為發揮場地功能，推廣語文教育及倡導正當藝文活

動，依國有財產法第二十八條但書規定辦理，特訂定本要點。 

二、 本使用辦法適用於使用本校和平校區文學大樓 3204 創意互動教室教室。 

三、 本教室之使用，以不影響教學研究活動、行政工作以及自辦活動為原則。  

四、 校外單位借用程序如下： 

 （一）洽詢預約。  

（二）於使用日一個月前出具公函向英語學系說明使用原由、舉辦活動名稱、時間、性

質、人數，經本校同意後，填具使用申請表並於使用日一週前繳清費用後，方得

使用。  

五、 校內單位借用程序如下：  

 （一）洽詢預約。  

 （二）於使用日二週前填具使用申請表送本系辦理借用手續。  

（三）借用之單位，須於場地使用完畢後派人負責場地清潔事宜，或由借用單位支應四

小時本系大學部工讀時數，協助本系清潔場地工作。 

（四）借用事由為校內與校外單位合辦之活動，仍需繳交費用，若欲申請費用減免優惠 

      ，須簽請校長核示。 

六、 借用時段及費用如下： 

（一）為配合文學院門禁管理，本教室開放借用時段為星期一至五，上午 8:00-12:00、         

下午 1:30-5:30，夜間、週末、例假日不開放借用。 

（二）上午 8:00-12:00 或下午 1:30-5:30 算一時段，每一時段收費五千元。 

七、 使用單位應遵守下列規定：  

 （一）一切佈置應事先徵得本校同意，及尊重智慧財產權之相關法律規定。 

 （二）請勿在場內吸煙、隨意打釘或張貼標語。 

（三）使用單位應妥善維護所使用之場地及設施，如有損壞應負照價賠償或修護之責。 

（四）未經本校工作人員指導，不得擅自啟用各項電器、教學設備。如須臨時另接電源

或電器設備時，應先經本校同意，其費用由管理單位與使用單位議定。 

（五）使用單位於使用場地與設備後須將其回復原狀。  

（六）凡已申請使用者，如須取消使用時，應於原預定使用日前三天，至本校辦理取消

借用手續，否則所繳費用概不退還。 

（七）核准後欲更動使用時間者，另依程序辦理借用手續。  

（八）除因不可抗力或其他重大因素外，使用單位不得申請延期或要求退費。  

八、 如有下列各項情事者，本校有權隨時通知停止使用，使用單位不得異議：  

（一）使用單位之活動內容違反任何法令規定及本校校園規範或社會善良風俗。 

（二）使用單位之活動內容與申請登記不符，或逕自將借用場地轉供他人使用。 

九、 使用單位在填寫使用申請書之前須詳閱本使用辦法，如有異議須於申請前提出；使用單

位一旦提出申請後則視為完全同意本辦法中之說明與規定。 

十、 本辦法訂定經本校行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 


