
國立高雄師範大學教師繳交及更正成績實施辦法 

88.03.17 八十七學年度第二學期教務會議通過 
97.4.9 九十六學年度第二學期第一次教務會議修正通過 
103.4.9 102 學年度第二學期第二次教務會議修正通過 

113.6.12 112學年度第二學期第二次教務會議修正通過 

第 1條 本校為處理教師繳交及更正成績事宜，特訂定本辦法。 

第 2條 學生學期成績考查，係依據平時評量、期中評量、期末評量，或其他方

式等加以評定。 

前項各項目評定成績佔學期成績之比例，由授課教師自行決定，惟應明

列於教學大綱中，俾便學生瞭解。 

第 3條 任課教師應於開課學期期末考試結束後，依行事曆公告時間上網完成修

課學生成績登錄，各科目成績應為整數。 

課程如為兩位(含)以上教師合授者，其學期成績由全體合授教師共同評

定得出單一成績，由主授教師上網登錄成績。 

教師登錄成績時，若有少數學生成績無法確定，可以補交方式處理，補

交成績之期限，最遲應於本校行事曆公告成績登錄時間截止後十日內繳

交書面成績。逾期仍未補交成績者，該科即以零分登錄結算。 

第 4條 寒、暑修課程成績應於該課程結束後之翌日起一周內登錄成績。 

第 5條 任課教師有特殊情形無法依第三條第一項規定期限內繳交成績者，應於

繳交成績期限截止前，以書面敘明原因，經開課系(所)主管、院長、教

務長同意後始能延期補交，延期以十日為限。 

第 6條 為避免影響學生就業、升學、申請獎學金、轉系、輔系、雙主修等各項

權益，未依本辦法規定之期限繳交成績者，由教務處函請任課教師繳

交，並副知開課學系(所、學程)主任協助催繳。 

學期成績繳交日期截止後才繳交成績者，請檢附書面成績表並填寫「成

績更正/補登申請書」，經有關系所主管、院長及教務長核可後，由教務

處協助補登成績。 

逾學期成績繳交截止日期十日後仍未繳交成績者，由教務處彙整提行政

會議報告。教師成績催繳紀錄納入教師評鑑與升等參酌成績(該授課教

師申請升等時，列入教學項目評分之參考)。 

第 7條 凡學生因病或特殊事故，不能參加各種考試，經請准給假者得准予補考

考，擅自不到考者或請假未准者不准補考。 

補考成績各學系學士班學生超過六十分部分，碩、博士班研究生超過七

十分部份，折半計算。因懷孕、分娩及撫育三歲以下子女或因公請假核

准補考者，其補考分數免予折扣。 

第 8條 碩、博士班學生修習之碩、博士班課程須至寒、暑假期間始能完成；或

實驗(實習)未完成，致無法於行事曆規定繳交成績期限內評定成績者，

得以「未完成」註記於成績欄後繳交。「未完成」成績補交之期限，為



次學期註冊開學日後一周內；逾期仍未補交成績者，教師提行政會議報

告，學生該科成績以零分計算。 

碩、博士班學生畢業當學期之成績不得以「未完成」繳交。 

第 9條 成績上傳教務行政系統公告後不得更改，但如有下列情形，分別依程序

辦理： 

一、凡成績登錄送出公告後，如發現漏列學生成績，應檢附確實證明，

填寫「成績更正/補登申請書」經查對屬實，呈核後由教務處補

登。 

二、如確因教師計算錯誤(限總分數與分題分數不符，小題漏計分數等)

必須更正成績時，應由任課教師提出確實證明，並填寫「成績更

正/補登申請書」，經有關系所主管及院長核可後，送請教務長轉

陳校長核定之。 

三、學生對成績有疑義或異議之處理程序： 

(一)為避免學生對於學期成績有疑義時，因無法聯絡授課教師以致錯過

成績更正之期限，授課教師得於學期結束之前，告知學生聯絡方

式。 

(二)學生對其成績有疑義時，應於成績登錄後二周內先向授課教師（開

課單位）或教務單位申請成績複查。學生對成績複查結果仍有異

議，得於收到成績複查結果之次日起 30日內，依「本校學生申訴

處理辦法」之規定，向「學生申訴評議委員會」提起申訴。 

成績更正案，最遲應於次學期註冊開學日後一周內完成更正程序。 

第 10條 於次學期註冊開學後一周進行各項排名作業；有申請成績更正案者，

更正程序全部完成時，若已逾排名作業時間者，不得再重新排名，以

免損及其他學生權益。 

第 11條 本辦法經教務會議通過後，自發布日施行，修正時亦同。 


