
國立高雄師範大學排課準則 
                           91.05.29 九十學年度第二學期第二次教務會議通過 

 91.12.04 九十一學年度第一學期第二次教務會議修正通過 
108.12.18 一○八學年度第一學期第二次教務會議修正通過 

 

一、本校依據各教學單位開課表排課，開課表應依據修正後之開課

系統表開課。 

二、課程新增、異動、刪除，須經法定程序修訂，開課系統表並須

同時更新，除公告於該教學單位網站外，經由主管簽章後，應

隨開課表送教務處。 

三、各教學單位應於排課前之適當時間，填送「開課表」一份；如

需他系支援教師授課，應於開課前填寫「請他系開課表」一式

一份，經相關教學單位主管及所屬學院院長簽章後送教務處做

為排課之依據。 

四、本校排課基本原則如下： 

(一)全校或各學院訂定之共同時間以不排課為原則。 

(二)全校一級主管共同會議時間，擔任一級主管之教師非必要請

勿安排課程。 

(三)各教學單位得先行與校定共同必修普通科目課程之主管單

位協定排課時段，其餘時段亦得協調授課教師提供專業課程

之建議表（得列於開課表備註欄）送教務處做為排課參考；

課程之排定經教務處全面考量後得調整之。 

(四)教育專業課程由師資培育與就業輔導處公告開課邏輯及開

課順序後，由教務處協調各學系開課時間，學系依據排課作

業規範流程(附圖一)，送交開課表。 

(五)兼任學術及行政主管以及借調、專案聘請、報准在職進修者，

每週至少排課兩天，其餘專任教師，每週至少排課三天（不

含碩士在職進修或其他各種進修班次課程），惟每週實際授

課時數不足六小時（兼任教師除外）或有其他特別原因者，

經檢具相關證明，述明具體事實，並於班級課表排定前簽經

教務長同意後，得依實際需要排課。 



五、除進修學院或其他特別簽准之班次外，日間學制課程安排為週一

至週五為原則，排課應排在每天正課時間(即每天第 1、2、3、4、

5、6、7、8、9、T 節)。學士班同一門課連續授課以 4 節為限，

但屬實務操作等特殊性質者，不在此限；惟學系應有學生學習成

效評估及完整配套措施。 

六、第 1至第 4節為 8：10 至 12：00，第 5節為 12：30 至 13：20，

第 6至第 T節為 13:30 至 18:20。 

七、課程表排定並經公告後不得任意更動，如遇特殊情況，依下列規

定辦理： 

(一)改課程時間、教師、停開課程者，經教學單位專案簽准送教

務處辦理。 

(二)預選課結束後申請更改課程時間者，須經該課程全體選課同

學簽名同意，但同一課程更換任課教師則不在此限。 

(三)預選課結束後，未達選課人數規定應予停開課程者，教學單

位應於加退選前簽請停開；加退選結束後，未達選課人數規

定應予停開課程者，教學單位應即簽請停開。 

(四)加開課程，應依本準則第三條之程序送教務處辦理。 

(五)選課期間，原則不受理任何課程異動，惟授課教師本人或教

學單位考量上課教室之容量後，得由教學單位依權責開放選

課人數，每科目以一次為原則，普通教室每班如超過五十人，

請授課教師先行覓妥大教室。 

(六)預選課前異動課程（含增開、停開）者，須於預選課前一週

完成申請；加退選前異動課程者，須於加退選前三天完成申

請，教務處並應於電腦網路選課系統公告，俾便學生選課前

之準備。 

八、本準則經教務會議通過，陳請校長核定後公告實施，修正時亦同。 



師資培育並行學系教育專業課程排課作業規範流程圖 

 

 

 

 

說明： 

一、師就處依據本校「師資職前教育課程

教育專業課程科目及學分表」，公告

教育專業課程之開課邏輯、開課順

序，供各師資培育學系排課遵循。 

二、教務處和平教務組(以下簡稱教務組)

發函各師資培育學系，調查下學期擬

開課科目及授課時間，以利進行合班

規劃。 

三、教務組彙整下學期教育專業課程開課

情形。 

 

 

四、教務組依據彙整情形，協調相關學系

調整授課時間，以利合班開課。 

 

 

五、教務組依協調後的結果，通知各師資

培育學系，並將未能合班之課程，提

供給教育系與師就處課程組續行協

調合班，授課師資則由上述兩個單位

協商安排。 

六、各師資培育學系列印「請他系開課表」

送請教育系安排授課師資；經課程組

與教育系協商由課程組提供師資之

課程，則由教育系續送「請他系開課

表」至課程組，以做為排課之依據。 

七、各師資培育學系送交下學期班級開課

表，經學系主管、所屬學院院長簽章

後續送教務處。 

八、教務處統一彙整相關教學單位排課，

函送各任課教師課表，並提供任課教

師課程異動申請。 

 

 

九、教務處上網公布班級課表。 

各相關單位協調授課時間 

合班開課 

彙整各師資培育學系 

擬開課程、授課時間 

發函調查各師資培育學系 

擬開課科目、授課時間 

公告教育專業課程 

開課邏輯、開課順序 

函送各任課教師課表 

各師資培育學系 

送交下學期開課表 

 

各相關單位依據協調結果 

修正開課時間 

各相關單位 

送交「請他系開課表」 

 

上網公布班級課表 


