
國立高雄師範大學校務基金進用工作人員離職傳知單 

服務

單位 
 職稱 

□校聘組員 □校聘專員 □校安專員

□校聘秘書 □校聘約僱人員 

□其他___________ 

姓名 
(離職人員親簽) (請離職人員簽章) 

離職日期 
(請填最後工作日之次日) 

用人單位 

主管簽章 
(一級單位主管) 

 

借用財物／款項返還記載單 

傳知單位 借用返還記錄 經管單位蓋章 

用人單位 
(二級單位主管) 

□ 未借用或已還妥 

□ 借用未返還： 

→品名： 

→借用日期：    年    月    日 

→未返還原因： 

 

圖資處 
(圖書館及愛閱館) 

□ 查核圖書借用及逾期罰款情況 

□ 校內電子信箱 

□ 繳交資訊系統帳號申請/變更/停用單 

 

總務處 

出納組 

□ 停支薪資(進修學院及圖資處專任臨時人員適用) 

□ 查無尚未核銷借支案件 
 

總務處 

事務組 
□ 繳還停車證  

總務處 

保管組 
□ 財產移交  

總務處 

文書組 
□ 公文線上簽核系統處理  

主計室 

◎預借款項：□未借支／□已結清／ 

□借支未返還，已辦理移交 

→款項內容： 

→借支日期：   年   月   日 

→接交人(新借款人)： 

 

人事室 

◎職員證：□已繳還／□退休可不需繳還 

◎差勤系統：□已處理 

◎勞健保：□   年   月   日辦理轉出 

◎職名章：□已繳還／□未有職名章 

◎單一登入系統： 

□已關閉／□延至   年   月   日關閉 

 

 


