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國立高雄師範大學 

國民旅遊卡休假補助費申請注意事項 

一、休假天數計算： 

至年終連續服務滿一年者，第二年起，每年應給休假 7 日；服務滿三年者，第四

年起，每年應給休假 14 日；滿六年者，第七年起，每年應給休假 21 日；滿九年

者，第十年起，每年應給休假 28 日；滿十四年者，第十五年起，每年應給休假

30日。 

二、休假補助費： 

（一）強制休假補助費：當年具有 10 日以下休假資格者，應全部休畢；具有 10 日

以上休假資格者，至少應休假 10 日。（未休畢天數視同放棄不得保留、亦不

得請領未休假加班費）每人全年合計補助總額最高以新臺幣 16,000 元為限，

應休假日數未滿 10 天者按比例核發，每日補助 1,600元。 

（二）補助金額：自 98 年 1 月 1 日起，於「旅行業、旅宿業及觀光遊樂業」之刷卡

消費，係加倍補助（即刷卡 8,000 元，補助 16,000 元）；於其他業別之刷卡

消費，則核實補助（即刷卡 16,000 元，補助 16,000元）。 

（三）應休畢日數（10 日）以外之休假部份：自 104 學年度起兼任行政職務之教師

得視學校經費狀況發給 5 日為限之未休假加班費，餘按日支給休假補助費新

臺幣 600 元；未達一日者，按日折半支給，於學年度結束一併結算。 

三、使用期限： 

（一）兼任行政職務教師：採學年制，自每年 8月 1日起至次年 7月 31日止。 

（二）編制內職員：採曆年制，自每年 1 月 1日起至至同年 12月 31日止。 

四、補助流程： 

（一）填寫請假單，假別處勾選使用國民旅遊卡。 

（二）至特約店持國民旅遊卡消費。 

（三）休假結束後約一周，自行上網列印「休假補助費申請表」或請人事室協助列

印（分機 1478）。 

（四）補助費申請表左上角填寫身分證字號並於右側欄位簽名或蓋私章。 

（五）申請表送人事室、主計室及校長簽核。（不需檢附任何單據） 

（六）出納撥款入休假人薪資系統帳戶。（自申請至收到補助費，約需一個月時程） 

五、休假補助費檢核： 

*持卡人可持卡人可隨時上網查詢個人消費金額及列印申請表。 

操作方法詳如下： 

上網網址 https://inquiry.nccc.com.tw/（國民旅遊卡檢核系統）進入後點選左方

之「公務人員」標籤/輸入帳號/輸入密碼/列印核發補助費申請表 

第 1次進入之帳號為「身分證」10碼(英文字母要大寫) 

密碼為「生日」之月日 4碼+「身分證」後 4碼 

例如小王 ID為 A12345678，生日為 60.01.02，則 
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帳號為 A12345678    密碼為 01025678 

第 1次進入後，務請更改密碼後，重新使用新密碼進入。 

(變更密碼方式－進入系統後，請按左邊倒數第 2個標籤「變更密碼」) 

*若有疑義請電洽玉山銀行 0800-081-313或 02-21821313轉 5909由專人服務。 

六、休假補助費補助條件： 

（一）自 97年 10月 1日起，取消隔夜、異地消費限制。 

（二）於週一至週五休假期間，不含國定假日及例假日。 

（三）持國民旅遊卡前往「國民旅遊卡特約商店」刷卡消費。 

（本校現行使用玉山銀行國旅卡） 

* 查 詢 國 民 旅 遊 卡 特 約 商 店 ： http://travel.nccc.com.tw 或

https://inquiry.nccc.com.tw 

（四）例外情形：(假日需使用時) 

休假半日以上（星期一至五），以國民旅遊卡於「旅行業」、「旅宿業」、「觀光

遊樂業」之國民旅遊卡特約商店刷卡消費者，與該休假期間前後連接之假

日，如曾持國民旅遊卡於其他特約商店刷卡消費有案者，亦均得併入該次補

助範圍。 

【注意】：部分觀光飯店或旅館等雖經核准為「旅宿業」特約商店，惟其附設

之餐飲部門、商店街如係委外經營者，則並非歸類為「旅宿業」

特約商店，亦不適用放寬規定。為維護您的權益，請務必利用國

民旅遊卡 travel 網站（http://travel.nccc.com.tw/）查明。 

七、其他注意事項： 

（一）補助限制：油票、提貨券、禮券、住宿券、旅遊券、空白機票、空白車票、

火車月票、捷運儲值票、高速公路回數票等，因具儲值性質，無法確定實際

使用日期，因此與實報實銷，按消費金額核實補助原則不符，不列入強制休

假補助核銷範圍。 

（二）交通費補助：刷卡消費符合以上補助要件者，其休假日前後一日之交通費支

出（含加油費（注意：不含油票）、鐵公路及國內航機票款），亦可列入核支

公務人員強制休假補助費。 

（三）預購型交易：（預先消費確定日期之交易，如上網刷卡購買休假日機票），請

於消費時向商家聲明本消費將申請國民旅遊卡，俾提醒商家請款時應特別註

記。 
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