
附件２：分層負責決行－操作設定圖說（以二層決行為例）	

說明１：創文後請於『文稿屬性』之『決行層級』點選『第二層決行』 

 
說明２：設定後公文左下方便會呈現為『第二層決行』，可繼續製作公文。 

 

說明３：公文左下方原來若是『第一層決行』，各階段均可點選改設 

 

說明４：點選後將出現『編輯文稿資訊』頁面，請改設為『第二層決行』 

 
（112.8.6 發函） 


