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依據112年8月16日高師大秘字第1121006818號函 

本校「用印申請」部分事項校長授權【二層決行】 

 

決行層級 文件 

類型 

文件名稱及說明 備註 

授權二層決行 A類 1. 各類證書（含畢業或修業證書） 

2. 證明書 
3. 聘函 

4. 獎狀 

5. 感謝狀 

6. 類似文件 

 

授權二層決行 B類 業務上例行性使用之制式化文件，經

簽請校長授權後，該文件二層決行辦

理用印（如文件有修正，應再簽准） 
 

1.實習合約書 

2.外籍生入學許可證 

3.本校學生赴國外大學研修之行政契

約書 

4.類似文件 

附簽准公文

申請用印 

一層決行 C類 1. 各類委託/補助計畫之契約（合約

書） 

2. 策略聯盟協議書 

3. 類似文件 

 

附簽准公文

【文需加會

研發處及主

計 室 等 單

位，經一層

決行】申請

用印。 

一層決行 

 

D類 其他文件  

 


