
國立高雄師範大學　函

機關地址：802 高雄市苓雅區和平一路116號
聯絡人：陳竹上
聯絡電話：7172930　分機：1001
電子郵件：bamboo@nknucc.nknu.edu.tw

受文者：秘書室

發文日期：中華民國112年8月16日
發文字號：高師大秘字第1121006818號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：

主旨：本校用印申請已由校長授權部分事項二層決行，詳如說明，請

查照。

說明：

一、為簡化行政流程，奉校長民國112年8月15日核示，即日起各類

證書（含畢業或修業證書）、證明書、聘函、獎狀、感謝狀及

類似文件之用印申請，授權二層主管決行（亦即由所屬院長/

處長/室或中心主任核章確認後申辦）。

二、各單位如有業務上例行性使用之制式化文件（如實習合約書、

外籍生入學許可證、本校學生赴國外大學研修行政契約書

等），可簽請校長授權後，未來就該文件以二層決行辦理用印

（文件如有修正應再簽准）。

三、上述說明一、二以外之其他文件申請用印，仍請核章至校長。

如屬委託/補助計畫之契約/合約書、策略聯盟協議書等類之文

件，請先會辦研發處、主計室等單位一層決行後，再檢附公文

申請用印。

四、申請提供「印信拓模」請敘明申請種類、用途、數量、負責之

專人及主管等，檢附文件樣本，專簽一層決行後辦理。

五、若以影本申請用印，須由原文件核發單位加註「核與正本相

符」並核章。

六、契約/申請書等文件用印後將發生法律效力，請業務所屬負

電子公布欄公文
檔　　號：

保存年限：
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責人、計畫主持人等切實審核，如發生爭議應承擔優先處理之

責。

七、學校印信、校長印章均對外代表學校，用印文件請承辦人及各

級主管循序切實審核，以共同維護校譽及本校權益。

八、敦請總務處文書組惠予公告新式用印申請表供同仁運用。

正本：人事室、主計室、研究發展處、研究發展處企劃組、研究發展處產學合作組、研究發
展處學術研究組、軍訓室、師資培育與就業輔導處、師資培育與就業輔導處地方教育
輔導組、師資培育與就業輔導處校友服務組、師資培育與就業輔導處就業輔導組、師
資培育與就業輔導處課程組、師資培育與就業輔導處檢定與實習組、秘書室、副校長
室、國際事務處、國際事務處國際合作組、國際事務處學生事務及國際開發組、教務
處、教務處和平教務組、教務處招生企劃組、教務處教務創新組、教務處綜合業務
組、教務處燕巢教務組、進修學院、進修學院企劃推廣組、進修學院教師生涯專業發
展研究中心、進修學院教務組、進修學院綜合服務組、進修學院學習諮詢組、圖書資
訊處、圖書資訊處知識服務組、圖書資訊處創新學習組、圖書資訊處資訊系統組、圖
書資訊處資源發展組、圖書資訊處網路及資訊安全組、學生事務處、學生事務處生活
輔導組、學生事務處衛生保健組、學生事務處課外活動指導組、總務處、總務處文書
組、總務處出納組、總務處事務組、總務處保管組、總務處營繕組、總務處環安組、
體育室、體育室體育活動組、體育室體育教學組、國際事務處國際開發組、人工智慧
研發產學中心 兼主任 余遠澤、人事室 主任 張麗玲、工業設計學系 兼系主任 蕭坤
安、文化創意設計產學中心 兼主任 林漢裕、文學院 兼院長 李翠玉、主計室 主任
謝燕僖、地理學系 兼系主任 何立德、成人教育研究中心 兼主任 李百麟、成人教育
研究所 兼所長 李百麟、事業經營學系 兼系主任 陳隆輝、性別教育研究所 兼所長
陳伯偉、東南亞暨南亞研究中心 兼主任 利亮時、東南亞學碩士在職學位學程 兼主
任 利亮時、表演藝術碩士學位學程 兼主任 陳立民、客家文化研究所 兼所長 利亮
時、研究發展處 兼處長 謝建元、科學教育中心 兼主任 林佳慶、科學教育暨環境教
育研究所 兼所長 林佳慶、美術學系 兼系主任 李錦明、軍訓室 兼主任 杜明德、音
樂學系 兼系主任 王戰、師資培育與就業輔導處 兼處長 蔡明富、校務研究中心 兼
召集人 唐硯漁、特殊教育中心 兼主任 蔡明富、特殊教育學系 兼系主任 劉萌容、
副校長室 兼副校長 唐硯漁、秘書室 兼主任秘書 陳竹上、副校長室 兼副校長 李昭
蓉、國文學系 兼系主任 姜龍翔、國際事務處 兼處長 鍾鎮城、教育學系 兼系主任
丘愛鈴、教育學院 兼院長 方德隆、教務處 教務長 楊巧玲、教學發展中心 兼主任
任家弘、理學院 兼院長 洪振方、通識教育中心 兼代理主任 王文裕、創新育成中心
兼主任 謝建元、華語文教學研究所 兼所長 謝奇懿、華語文教學博士學位學程 兼主
任 謝奇懿、視覺設計學系 兼系主任 廖坤鴻、進修學院 兼院長 姚村雄、資訊教育
中心 兼主任 李文廷、跨領域藝術研究所 兼所長 蔡佩桂、運動競技與產業學士原住
民專班 兼主任 陳膺成、電機工程學系 兼系主任 陳弘典、圖書資訊處 兼處長 余遠
澤、語文教學中心 兼主任 張玉玲、語言與文化學士原住民專班 兼主任 劉正元、數
學系 兼系主任 李俊憲、學生事務處 兼學務長 杜明德、環境教育研究中心 兼主任
林佳慶、環境與創意產業碩士在職學位學程 兼主任 林佳慶、環境檢驗中心 主任 廖
麗貞、總務處 兼總務長 蔡俊賢、藝文中心 兼主任 李錦明、藝術學院 兼院長 陳立
民、體育室
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兼主任 陳膺成、體育學系 兼系主任 鄭漢吾、諮商心理與復健諮商研究所 兼所長
卓紋君、英語學系 兼系主任 張逸帆、工程國際碩士學位學程 兼主任 林鴻銘、科技
學院 院長 林鴻銘、工業科技教育學系 兼系主任 林玄良、電子工程學系 兼系主任
羅有龍、軟體工程與管理學系 兼系主任 李文廷、物理學系 兼系主任 柯景元、生物
科技系 兼系主任 陳建成、藝術產業學士原住民專班 兼主任 孫祖玉、經學研究所
兼所長 陳韋銓、化學系 兼系主任 張玉珍、全英語與雙語教學推動中心 主任 李翠
玉、臺灣歷史文化及語言研究所 兼所長 吳玲青、原住民族知識研究中心 兼主任 劉
正元、人力與知識管理研究所 兼所長 林裕森、性別教育博士學位學程 兼代理主任
陳伯偉、學生輔導中心 兼主任 徐西森、創新產業原住民碩士在職學位學程 兼主任
孫祖玉、人力與知識管理研究所、工程國際碩士學位學程、工業科技教育學系、工業
設計學系、化學系、文學院、生物科技系、地理學系、成人教育研究所、事業經營學
系、性別教育研究所、性別教育博士學位學程、東南亞學碩士在職學位學程、物理學
系、表演藝術碩士學位學程、客家文化研究所、科技學院、科學教育暨環境教育研究
所、美術學系、英語學系、音樂學系、特殊教育學系、國文學系、教育學系、教育學
院、理學院、軟體工程與管理學系、華語文教學研究所、華語文教學博士學位學程、
視覺設計學系、經學研究所、跨領域藝術研究所、運動競技與產業學士原住民專班、
電子工程學系、電機工程學系、臺灣歷史文化及語言研究所、語言與文化學士原住民
專班、數學系、諮商心理與復健諮商研究所、環境與創意產業碩士在職學位學程、藝
術產業學士原住民專班、藝術學院、體育學系、創新產業原住民碩士在職學位學程

副本：本校秘書室
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