
國立高雄師範大學申請國家科學及技術委員會「補助科學與技術人員國外短期研究作業」流

程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 本流程所提「線上」： 

1. 係指國家科學及技術委員會網站首頁/研究人才個人網/補助科學與技術人員國外短期研究/執行中計畫需線上登錄與

填寫之資料。 

2. 線上填寫的資料包括：1.申請、2.抵達國外通知單及返抵本國通知單、3.計畫有變更時、4.研究結束返國經費報銷結

算、5.研究報告繳交。 

※ 相關辦法參閱：1.國外短期研究要點（http://www.most.gov.tw/int/ct.asp?xItem=5407&ctNode=4522） 

2.國外短期研究須知（http://www.most.gov.tw/int/public/Attachment/47314145971.pdf） 

※變更計畫 

 

 

 

變更計畫之限制：經國家科學及技術委員會審定之研究人員，研究計畫若欲變更主題、期限、國家、補助地區、提前

終止研究或研究中途離職等，研究人員須至國家科學及技術委員會網站/研究人才個人網/補助科學與技術人員線上填

寫變更資料。 
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出國前七週，教師

與學校簽訂合約 

教師至國家科學及

技術委員會網站線

上作業系統請款 

檢附下列資料，由系所簽陳方式送出（敬會人事室、研發處、

主計室）： 

1. 研究機關同意函影本 1份 

2. 合約書 1式 5份（合約書至研發處網站下載，核完章，擲

2份至研發處據以函文請款） 

3. 經費核定清單 1份 

研發處函文請款（附核定清單、研究

機關同意函及合約書）並另自國家科

學及技術委員會線上傳送請款申請 

抵達二週內，線上填送

「抵達國外機構通知單」 

研究期滿二週內，線上

登打各項補助費用 

研究期滿二週內，線上繳

交詳細國外研究報告 

檢附下列資料，由系所簽陳方式送出： 

1. 「國家科學及技術委員會出差旅費報告表」（請至國家科學及技術

委員會線上系統填妥並列印） 

2. 可報銷費用之單據正本（如機票費、學雜費、實驗費、保險費等） 

機票費（電子機票或票根--須與登機證逐張核對、登機證、旅行社

代收轉付收據或國際線航空機票購票證名單--分別列示出差人員

姓名、機票款、簽證費及其他款項） 

3. 「出國前一日台銀賣出即期美元參考匯價影本或匯兌水單」 

4. 「研究期間蓋有入出境日期戳記之護照影本」、「教職員工出國申

請表影本」、「因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書影本

（須經機關首長核完章）」 

5. 合法正式憑證遺失者，請補付支出證明單（主計室網站下載） 

 
由系所函文國家科學及技術委員會核銷，會知主計室線上彙整傳

送） 
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簽准後，研發處

備函至國家科學

及技術委員會 

國家科學及技術

委員會回函同意

或不同意變更 


