國立高雄師範大學執行科技部大專學生研究計畫注意事項

1、 為順利辦理本校大專學生經費支用結報作業，請各主持人依下列說明辦理。
2、 大專生每月研究助學金之申請，於本校會計系統登錄請購並列印印領清冊（如附件一），請務必由大專生簽章後才送至主計室核銷。如為校外大專生，辦理方式亦同，請以該計畫指導教授之會計編號進行請款。
3、 研究助學金不能提前申請，請按月支領。
為配合主計室作業請於核定的次年2月底前依本校一般經費辦理核銷手續結報（結案通知單，如附件二）。
4、 所有憑證單據請於執行期限內結案，研究成果報告請務必於規定期限（即核定的次年3月底前）至科技部網站線上繳交，前案未清者依規定不得再提出申請案。
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用途:
期限:
	員工編號
	身分代碼

	數量單位
	小計
	機關負擔
	總額
	個人負擔
	交通費
	實領金額
	銀行帳號
	說明
	簽章

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	戶籍地址
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	此處務請大專生親自簽名,俾利研發處發函送科技部核銷結報

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計

	身分代碼
	
	

	計劃主持人
	單位主管
	出納組蓋章
	人事/課外/教發中心
	主計室
	校長
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


國立高雄師範大學

科技部大專生計畫經費結案通知單
                            填表日期：  年  月  日
	計畫代碼
	　　　　　　　　　　                      （請蓋計畫章）　

	計畫編號
	

	計畫名稱
	

	計畫主持人
	

	核定金額
	

	實支金額
	

	結餘金額(扣除應繳回部分後餘額納入校務基金)
	                                          元
覆核數

	執行期限
	

	請將

一、「科技部大專生計畫經費結案通知單」（請至主計室或研發處線上書表下載），
    併主計室製作「科技部補助計畫經費收支明細報告表」（請至主計室請購系統，以帳號密碼登入後下載），填送核章後送主計室審核。
二、結案核章範例，請至研發處網頁”書表下載 “參閱。


	製表人

簽　章
	
	計畫主持人

簽　　　章
	
	聯絡電話
	


國立高雄師範大學 年 月份獎助學金印領清冊
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憑證編號�
支出科目�
金額�
用途說明�
�
�
516001-1598其他獎金�
�
OOO年月獎學金�
�















附件二








