簽　於（系所中心）         中華民國    年  月  日
主旨：職擬變更科技部計畫出席國際會議發表論文之（人員）（人數）（天數）（地點）（名稱）（出國目的）乙案，敬請  同意。

說明：

1、 職之科技部計畫代碼為：         執行日期：  。科技部核定補助出國差旅費為新台幣    元（核定清單如附）。

2、 職計畫原由（人員）於年月日出席「地點」參與「會議」「發表論文（目的）」，計  天（起迄日期）；因（原因）      擬改由（人員）於年月日出席「地點」參與「會議」「發表論文（目的）」，計  天（起迄日期），敬請同意。

3、 敬會研發處、人事室、主計室（或其他單位教務處等）。

4、 奉核後，依  鈞長指示辦理。

敬請

核示

	承辦單位
	會辦單位
	決行

	
	研發處

人事室
主計室


	

	□第一層決行
	□第二層決行
	□第三層決行


註：簽署原則由上而下，由左而右簽  
