
製作編輯ODF文件有關的操作問題 

電子計算機中心 

2016.1.6 



那些網頁需要修改? (1) 

 計畫實施期程第一年：各機關網站提供下載的可編
輯文件應支ODF-CNS15251文書格式 

 開放性檔案之定義及格式 

 (一)開放性檔案 ，指使用者不需依賴特定文書商軟體即能開

啟之檔案，如 

 ODF 開放文件格式 

包含文書處理文件(*.odt)、簡報文件(*.odp)及試算表文件(*.ods) 

 PDF 可攜式文件格式 

 HTML超文件標示語言  

 (二)政府檔案文件流通， 

 如為可編輯者，採用ODF -CNS15251之文書格式 

 如為非可編輯者，則採用PDF之文書格式  

 

 

 

 

 



那些網頁需要修改? (2) 



可以改成這樣 

 

政府檔案文件流通， 
如為非可編輯者，則採用PDF之文書格式 
 



也可以改成這樣 --並列 (1) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 

(doc)  (odt) 



也可以改成這樣 --並列 (2) 



本校部分改好的網站 (1) 

並列 



本校部分改好的網站 (2) 

改PDF 



本校部分改好的網站 (3) 

只提供ODF文件 



怎麼改? 

下載檔案的部分 

 要提供那些檔案格式 :  

ODF + MSOFFICE 或 PDF   或者  僅有ODF 
 

網頁的部分 

 下載檔案若兩個以上 

採 橫向並列 或 垂直並列 
 



軟體工具與文件 



軟體工具與文件 



MS-OFFICE文件轉ODF文件注意事項 

 請勿直接使用MS-OFFICE進行ODF文件轉檔 

 

 轉檔程序 

 啟動OpenOffice(或LibreOffice) 

 以開啟舊檔的方式開啟MSOffice文件 

 MSOffice文件修編後，以另存新檔的方式將文件存成
ODF格式 

 文書處理文件(*.odt)、簡報文件(*.odp)及試算表文件(*.ods) 

 

 



MS-OFFICE也可以轉換及開啟ODF文件 



MS Word 和 OpenOffice Write 製出文件的比較 

Word Write 



MS-OFFICE開啟其他軟體製作的ODF文件
的問題 



MS-OFFICE文件預設啟動程式恢復設定 


